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ПРИЛОЖЕНИЕ 1  

к приказу от 22.08.2022 г. № 24 

«Об утверждении Положения о правилах приёма, порядке и основаниях перевода,  

отчисления и восстановления обучающихся МУДО ЦРТДЮ»  

 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах приёма, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся Муниципального учреждения дополнительного образования  

Центр развития творчества детей и юношества (МУДО ЦРТДЮ) 

 
1. Общие положения 

 

1.1. Положение о правилах приёма, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся Муниципального учреждения дополнительного образования Центр развития творчества детей и 

юношества (далее – Положение и Учреждение) разработано в соответствии с:  
- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г. № 196 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

- Уставом Учреждения. 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в Учреждении, алгоритм действий администрации и педагогических работников Учреждения, 

родителей (законных представителей) и детей, достигших возраста 14 лет, при приеме, переводе, отчислении и 
восстановлении обучающихся. 

1.3. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения реализации прав детей на освоение 

дополнительных общеобразовательных программ.  

1.4. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, 

происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям 

(объединениям), социальному положению. 

1.5. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно, до 

замены его новым Положением. 

 

2. Организация деятельности 

 

  2.1. Учреждение  организует работу с детьми в течение всего календарного года в соответствии с 
планом работы Учреждения. 

  2.2. Учебный год в детских объединениях всех годов обучения начинается с 10 сентября и 

заканчивается 31 мая. Продолжительность учебного года составляет 36 недель. 

2.3. С 1 июня по 31 августа Учреждение переходит на летний режим работы. 

2.4. В период школьных каникул занятия учебных групп могут быть перенесены на дневное время и 

работать по специальному расписанию, утверждённому директором МУДО ЦРТДЮ.  

В период летних каникул учебный процесс может продолжаться в форме проведения экспедиций, 

поездок, профильных и оздоровительных лагерей дневного пребывания. 

2.5. Продолжительность обучения по дополнительным общеобразовательным программам зависит от 

времени поступления детей и выбора обучающимися программы. 

 2.6. Согласно Уставу МУДО ЦРТДЮ в Учреждение принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе 
свободного выбора в соответствии с их способностями и интересами. 

2.7. Занятия в Учреждении проводятся согласно расписанию, которое составляется в начале учебного 

года и утверждается директором.  

 

3. Порядок приема и учета обучающихся 

 

3.1. Приём обучающихся в Учреждение осуществляется на добровольной основе, без конкурсного 

отбора в любом направлении деятельности.  

3.2. Для обучения по общеобразовательным программам, реализуемым в рамках системы 

персонифицированного финансирования, принимаются дети от 5 лет до 18 лет.   

Прием на обучение в этом случае осуществляется с соблюдением требований Правил 
персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в городском округе Тейково 

Ивановской области, утвержденных постановлением Администрации городского округа Тейково Ивановской 

области от 20.06.2022 № 285 (далее - Муниципальные правила ПФ ДОД). 

3.3. Комплектование объединений на новый учебный год проводится с 1 по 9 сентября. В остальное 

время прием учащихся возможен только при наличии свободных мест.  
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3.4. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора дополнительной 

общеобразовательной программы, реализуемой Учреждением с учетом индивидуальных особенностей детей, 

состояния их здоровья, уровня физического развития. 

3.5. Учащиеся имеют право заниматься в нескольких объединениях, менять их в течение учебного года.  

3.6. Количество обучающихся в Учреждении определяется условиями, созданными для осуществления 

образовательного процесса, с учетом санитарно-эпидемиологических правил и норм. 

3.7. Количество объединений (групп, студий, коллективов) в учреждении определяется в соответствии 

с учебным планом, утвержденным руководителем Учреждения. 

3.8. Прием в Учреждение производится согласно заявлению о приеме в Учреждение обучающихся, 
достигших возраста 14 лет или родителей (законных представителей) обучающихся, не достигших возраста 14 

лет.  

Форма заявления размещена на сайте Учреждения. 

3.9. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, в том 

числе заявление с предложением заключить договор об образовании в рамках системы персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей, может быть направлено в электронном виде посредством 

заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя в информационной системе или подано на бумажном 

носителе в Учреждение. 

Заявление заполняется на имя руководителя Учреждения. 

3.10. К заявлению о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, 

подаваемому впервые, прилагаются следующие документы:  
1) документ, удостоверяющий личность ребенка;  

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка; 

3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, или документ, 

содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) 

учета, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка; 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Положения о системе 

персонифицированного финансирования в Ивановской области, утвержденными приказом Департамента 

образования Ивановской области от 08.06.2022 № 687-О (далее – Региональные правила ПФ ДОД) 

3.11. Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

физкультурно-спортивной направленности и хореографии осуществляется при наличии медицинской справки 
об отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом деятельности. 

3.12. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов 

производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 лет, или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-медико-

педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации. 

  3.13. При приеме на обучение администрация Учреждения обязана ознакомить родителей (законных 

представителей) со следующими документами: Уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающегося.  

Информация для родителей находиться на информационных стендах и на сайте: https://portal.iv-

edu.ru/dep/mouoteikovo/moudocrtdu/. 

3.14. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора. 
3.15. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам, включенным в систему персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, родителями (законными 

представителями) обучающихся, по согласованию с оператором персонифицированного финансирования 

заключается договор об образовании. 

3.16. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, регистрацию и обработку 

персональных данных лиц, подающих заявление на прием в Учреждение.  

Такие лица обязаны предоставить оператору ПФ:  

- идентификатор (номер) реестровой записи о потребителе в реестре потребителей,  

- идентификатор (номер) сертификата дополнительного образования либо сведения об отсутствии у 

потребителя сертификата дополнительного образования,  
- идентификатор (номер) дополнительной общеобразовательной программы,  

- дату планируемого начала освоения обучающимся дополнительной общеобразовательной программы.  

3.17. Обучающемуся, родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме в 

творческое объединение в следующих случаях:  

- возрастного несоответствия избранного объединения;  

- состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном объединении;  

- полной укомплектованности избранного объединения;  

- количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально установленного локальными 

актами Учреждения; 

https://portal.iv-edu.ru/dep/mouoteikovo/moudocrtdu/
https://portal.iv-edu.ru/dep/mouoteikovo/moudocrtdu/
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- установление по результатам проверки посредством информационной системы невозможности использования 

представленного сертификата дополнительного образования для обучения по выбранной программе либо 

отсутствия доступного остатка средств сертификата дополнительного образования.  

3.18. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются совместно педагогом 

дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными 

представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения в порядке, установленном 

локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений МУДО ЦРТДЮ). 

 

4. Порядок перевода обучающихся 

 

4.1. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего учебного года, переводятся на 

следующий учебный год без представления заявления на основании итогов промежуточной аттестации и 

приказа директора Учреждения. Договор об образовании в этом случае подлежит продлению согласно 

законодательству Российской Федерации. 

4.2. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение учебного года по 

объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение педагога, расформирование учебной группы 

в виду несоответствия количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся предоставляется 

право перевода в другие детские объединения Учреждения при наличии свободных мест в учебных группах. 

4.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет право на перевод в 
другую группу, другое объединение Учреждения при наличии мест. 

Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение Учреждения осуществляется при наличии 

заявления от родителя (законного представителя) обучающегося, заявления обучающегося, достигшего 

возраста 14 лет, на основании которого издается приказ директора Учреждения о переводе. 

4.4. Списочный состав учащихся, зачисленных на следующий учебный год обучения, утверждается 

приказом директора Учреждения. 

4.5. Обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение дополнительного образования детей, 

реализующее дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу соответствующего 

направления и содержания.  

Данный перевод обучающихся производится по письменному заявлению их родителей (законных 

представителей), оформляется приказом директора Учреждения об отчислении по причине перевода. 
4.6. Обучающиеся могут быть переведены из группы в группу в течение учебного года по желанию, 

инициативе родителей (законных представителей), а также по инициативе администрации Учреждения, если 

группа закрыта в результате низкой наполняемости или другим веским основаниям. 

4.7. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются совместно педагогом 

дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными 

представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения в порядке, установленном 

локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений МУДО ЦРТДЮ). 

 

5. Порядок отчисления обучающихся 

 

  5.1. Основанием для отчисления обучающегося является:  
- отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья обучающегося; 

- выраженное волеизъявление обучающегося (при наличии заявления от обучающегося и (или) родителя 

(законного представителя); (заявление родителя (законного представителя) обучающегося или обучающегося, 

достигшего возраста 14 лет, на отказ от использования средств сертификата персонифицированного 

финансирования); 

- невыполнение учебного плана обучающимся; 

- невыполнение обучающимся по образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению 

образовательной программы и выполнению учебного плана; 

- окончание полного курса освоения образовательной программы;  

- наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего продолжения обучения в 

Учреждении; 
- нарушение Правил внутреннего распорядка Учреждения; 

- применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания; 

- совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава Учреждения; 

- установление нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 

зачисление в Учреждение; 

- просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

- обстоятельства, не зависящие от воли обучающегося или родителей (законных представителей) и 

Учреждения, в том числе в случае ликвидации МУДО ЦРТДЮ; 

- невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг 

вследствие действий (бездействия) обучающегося. 
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5.2. Отчисление обучающегося по инициативе Учреждения с учётом мнения Педагогического совета 

применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического  воздействия не дали 

результата и дальнейшее его пребывание в МУДО ЦРТДЮ оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нормальное функционирование Учреждения. 

Не допускается отчисление по инициативе Учреждения во время болезни обучающегося и каникул.  

5.3. Отчисление обучающегося производится по приказу директора Учреждения и оформляется 

педагогом отметкой о выбытии в журнале учёта работы объединения. 

5.4. При отчислении обучающегося, использующего для обучения сертификат дополнительного 

образования, Учреждение в течение 1 рабочего дня направляет информацию об этом факте оператору 
персонифицированного финансирования. 

5.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из учебной группы, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями 

(законными представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения в порядке, 

установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений МУДО ЦРТДЮ). 

 

6.  Порядок восстановления обучающихся 

 

6.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Учреждения, имеют право на восстановление при наличии 

мест после личного собеседования и на основании личного заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 
лет) или заявления родителей (законных представителей) обучающихся. 

6.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка Учреждения, за 

противоправные действия и неоднократные нарушения Устава Учреждения, право на восстановление не имеют.  

6.3. Восстановление обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора на основании 

результатов собеседования и заявления. 

6.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в Учреждении, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями 

(законными представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения в порядке, 

установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений МУДО ЦРТДЮ). 

 

7. Сохранение места 

 

5.1. Место за учащимся в Учреждении сохраняется на время его отсутствия в случаях: болезни, 

карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, в иных случаях в соответствии с семейными 

обстоятельствами (по письменному заявлению родителей (законных представителей)). 

 

8. Заключительные положения 

 

6.1. Настоящее Положение вводится в действие с момента утверждения его директором Учреждения. 

6.2. Ответственность за организацию приема обучающихся в МУДО ЦРТДЮ возлагается на 

заместителя директора по учебно-воспитательной работе. 

6.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на заседании 
педагогического совета Учреждения. 


